
 
 

Stadtverwaltung Gütersloh 

Fachberatung Tagesbetreuung von Kindern 

Kindertagespflege 

Berliner Str. 70 

33330 Gütersloh 

 

Merkblatt zur Kindertagespflege  
 
 
Sehr geehrte Eltern, 

 

für die Betreuung Ihres Kindes in der Kindertagespflege möchten wir Ihnen folgende 

Hinweise und Informationen zum Ablauf geben: 

 

1. Nehmen Sie im webkita-Portal (https://webkita.guetersloh.de) eine Bedarfsmeldung 

für die Kindertagespflege mit Angaben entsprechend der geplanten Betreuung 

(Beginn der Betreuung, Stundenumfang, Ende der Betreuung etc.) vor. Eine 

Bedarfsmeldung für Ihr Kind ist erst ab dem Tag der Geburt möglich. 

 

2. Anhand der Liste von Kindertagespflegepersonen, die wir Ihnen aushändigen, 

nehmen Sie Kontakt zu den Personen auf und vereinbaren einen Termin zum 

Kennenlernen. Für Hinweise und Tipps zum Erstgespräch wurde Ihnen der Flyer 

„Kindertagespflege: Das Erstgespräch“ ausgehändigt.  

 

3. Sollte für Sie keine passende Kindertagespflegeperson mit freiem Platz dabei sein, 

melden Sie sich für weitere Kontakte bitte erneut. 

 

4. Wenn Sie eine geeignete Kindertagespflegeperson gefunden haben, die ihrerseits 
der Betreuung zustimmt, schließen Sie mit dieser einen privatrechtlichen 
Betreuungsvertrag. Prüfen Sie den Betreuungsvertrag aufmerksam und sprechen ihn 
gemeinsam mit Ihrer Kindertagespflegeperson durch, bevor Sie den Vertrag 
unterschreiben. In diesem Rahmen weisen wir Sie daraufhin, dass jegliche 
Zuzahlungen von Ihnen als Eltern an die Kindertagespflegeperson, ausgenommen 
Entgelt für Mahlzeiten, unzulässig sind. Das Entgelt für die Essensverpflegung darf 
nur die tatsächlich anfallenden Kosten der Mahlzeiten abdecken. Die Kalkulation ist 
durch die Kindertagespflegeperson transparent darzulegen. Getränke können 
ebenfalls im Rahmen des Entgeltes für Mahlzeiten abgerechnet werden. Bei Bezug 
von SGB II-Leistungen können Sie im Rahmen von „Bildung und Teilhabe“ beim 
Jobcenter eine Kostenübernahme des Entgelts für die Mahlzeiten beantragen. Bei 
Bedarf können Sie einen Informationsflyer hierzu erhalten. Sprechen Sie uns gerne 
hierauf an. 
 

 

 

Ansprechpartnerinnen: 

Judith Harting:  

05241-82 2141/ Judith.Harting@guetersloh.de 

Katrin Klein: 

05241-822443/ Katrin.Klein@guetersloh.de 

Alina Radukic: 

05241/ 82 -2335/ Alina.Radukic@guetersloh.de 

Lina Traphöner: 

05241-823212/ Lina.Traphoener@guetersloh.de 

 

Fax: 05241/ 82-2933 
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5. Bitte beachten Sie auch, ausreichend Zeit für eine Eingewöhnung einzuplanen. 

Weitere Informationen zur Eingewöhnung können Sie dem Flyer „Kindertagespflege: 

die Eingewöhnung“ entnehmen und von Ihrer Kindertagespflegeperson erhalten. 

 

6. Nach Abschluss des Betreuungsvertrags mit der Kindertagespflegeperson füllen Sie 

den beigefügten Vordruck „Antrag auf Förderung in der Kindertagespflege“ aus und 

reichen diesen hier ein. Sie erhalten anschließend einen Bewilligungs- bzw. 

Ablehnungsbescheid. Bei jeglichen Veränderungen der Betreuungszeiten, des ersten 

oder letzten Betreuungstages oder Ihrer persönlichen Daten (z.B. Umzug, 

Namensänderung) ist dies unverzüglich dem Fachbereich Tagesbetreuung von 

Kindern schriftlich mitzuteilen. 

 

7. Um den Elternbeitrag in Anspruch nehmen zu können, reichen Sie ebenfalls nach 

Abschluss des Betreuungsvertrags die beigefügte „Verbindliche Erklärung zum 

Elterneinkommen“ zusammen mit Einkommensnachweisen, sofern diese zu dem 

Zeitpunkt bereits vorliegen, ein. Vergleichen Sie hierzu das beigefügte Schreiben zu 

notwendigen Einkommensnachweisen. Weitere aktuelle Einkommensnachweise 

können zu einem späteren Zeitpunkt nachgereicht werden. Ihre zuständige 

Ansprechperson bzgl. des Elternbeitrags ist Frau Stockbrügger (Tel. 05241/82-2908; 

Email: anke.stockbruegger@guetersloh.de). Zu Ihrer Information und Kenntnis haben 

Sie die aktuellen „Informationen zu den Elternbeiträgen“ und die „Satzung der Stadt 

Gütersloh zur Erhebung von Elternbeiträgen“ erhalten. 

 

Wichtiger Hinweis: In der Kindertagespflege können zusätzlich zu  

den standardisierten Betreuungsumfängen von 15, 25, 35 oder 45 Wochenstunden 

bedarfsgerechte Betreuungsstunden gebucht werden. Die Berechnung des 

Elternbeitrages erfolgt in vollen Stunden und richtet sich nach dem jeweils gestellten 

Antrag auf Förderung in der Kindertagespflege.   

 
8. Bitte beachten Sie: Ihre Kindertagespflegeperson erhält für die Betreuung Ihres 

Kindes eine laufende Geldleistung von der Stadt Gütersloh. Diese wird längstens bis 

zum vereinbarten Betreuungsende gezahlt. Sollte es vor dem im Antrag genannten 

letzten Betreuungstag zu einem Betreuungsende kommen, wird die 

Kindertagespflegeperson von der Stadt Gütersloh laut Satzung vom 23.06.2022 noch 

für den laufenden Monat vergütet. Ggfs. können sich aus dem privatrechtlichen 

Vertrag (Kündigungsmodalitäten), den Sie mit Ihrer KTPP geschlossen haben, 

Rückforderungen durch die Kindertagespflegeperson an Sie ergeben.  

 

9. Für eine für Sie verlässliche Betreuung in der Kindertagespflege ist es wichtig zu 

bedenken, dass bei Urlaub oder Krankheit Ihre Kindertagespflegeperson für die 

Betreuung nicht zur Verfügung steht. Besprechen Sie vor Vertragsschluss mit Ihrer 

Kindertagespflegeperson, ob es für Ausfallzeiten eine von ihr organisierte 

Vertretungsperson gibt. Sie und ihr Kind sollten die Vertretungsperson kennenlernen. 

Sofern über Ihre Kindertagespflegeperson keine Vertretung organisiert ist, können 

Sie sich jederzeit für Vertretung bei Ausfallzeiten Ihrer Kindertagespflegeperson an 

die Fachberatung Kindertagespflege wenden. Wir helfen Ihnen gerne hinsichtlich 

einer Vertretung weiter. 
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10. Grundsätzlich haben Sie in allen Fragen, die die Kindertagespflege und die 

Betreuung bei Ihrer Kindertagespflegeperson betreffen, einen Anspruch auf Beratung 

bei den Ansprechpartnerinnen der Fachberatung Kindertagespflege. Melden Sie sich  

gerne bei Anliegen und Fragen, sowohl im Vorfeld vor Beginn der Betreuung als auch 

während der laufenden Betreuung Ihres Kindes in der Kindertagespflege. 

 
11. Beachten Sie, dass Sie beim geplanten Wechsel Ihres Kindes in eine 

Tageseinrichtung für Kinder (TEK) eine neue Bedarfsmeldung im webkita-Portal 

erstellen. Die Anmeldefrist für das jeweilige Kitajahr entnehmen Sie bitte der 

Startseite des webkita-Portals. 

 

Bei weiteren Fragen können Sie sich gerne an die Fachberatung der Kindertagespflege bzw. 

Frau Stockbrügger bzgl. Fragen zum Elternbeitrag wenden. 

 

Sollten Sie Fragen rund um die Anmeldung für einen Platz in einer Tageseinrichtung für Kinder 

haben, nehmen Sie bitte Kontakt zu Hr. Gwozdz (05241- 823524 oder 

Aleksander.gwozdz@guetersloh.de) auf.  
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